
 

  

 

 

 

 

Wir sind ein dynamisches, engagiertes und hochqualifiziertes Treuhandteam mit einem individuellen und 

anspruchsvollen Kundenkreis. Zu unseren Kernkompetenzen gehören Steuerberatung, Finanz- und 

Rechnungswesen, Family Office Dienstleistungen, Unternehmens-, Vorsorge- und Nachlassberatung.  

Zur Erweiterung unseres Teams in Zürich suchen wir nach Vereinbarung eine/n  

Sachbearbeiter/in Treuhand, 80 – 100% 

Sie betreuen unsere Kundschaft kompetent und selbstständig in allen treuhänderischen Belangen. Dies 
umfasst insbesondere das Führen von Buchhaltungen, Lohnmandaten sowie die Erledigung von 
Steuererklärungen und Veranlagungen juristischer und natürlicher Personen. 

Sie verfügen über: 

 eine abgeschlossene Berufsausbildung als Treuhänder/in oder mehrjährige Treuhanderfahrung  

 Ambitionen, den eidg. Fachausweis im Bereich Treuhand oder in Finanz- & Rechnungswesen zu 
absolvieren 

 sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse  

 Kenntnisse in Abacus und Dr. Tax  

 ein ausgeprägtes Zahlenflair und arbeiten kundenorientiert, selbstständig, effizient und 
qualitätsbewusst 

 gute Sozialkompetenzen  

Die CJC Heilmann Private Office AG bietet Ihnen: 

 die Gelegenheit Ihre persönlichen Ideen und Stärken einzubringen und spannende Aufgaben zu 
übernehmen 

 ein modernes Arbeitsumfeld in einem kollegialen und engagierten Team  

 ausreichend Einarbeitungszeit und fachliche Begleitung der Mandate durch das gesamte Team  

 interessante Arbeiten für Kunden unterschiedlichster Branchen und Grössen 

 finanzielle Unterstützung von Aus- und Weiterbildungen 

 überdurchschnittliche Sozialleistungen 

 eine sichere und spannende Arbeitsumgebung mit abwechslungsreichen und herausfordernden 
Aufgaben 

 einen zentralen Arbeitsort in der Zürcher Altstadt 

Unsere Büroräumlichkeiten im Zürcher Niederdorf sind mit den öffentlichen Verkehrsmitteln bestens zu 
erreichen.  

Zur Beantwortung von Fragen steht Ihnen Herr Andy Heilmann gerne zur Verfügung. Senden Sie uns Ihre 
vollständige Bewerbung digital via E-Mail an andy@heilmann.swiss. 

Bewerbungsdossiers über Stellenvermittler können wir leider nicht berücksichtigen.  
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